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ПОЛОЖЕНИЕ

об оказании  платных дополнительных  образовательных услуг
 Общие положения
               1. 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Гражданским кодексом Российской Федерации (главы 4, 22, 25-29, 39, 54, 59); Законом Российской Федерации «О защите прав потребителей»; Федеральным законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» №273 от 29.12.2012 г; Законом Российской Федерации «О некоммерческих организациях»; Законом Российской Федерации «О бухгалтерском учете»; Правилами оказания платных образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2013 г. № 706; Приказом Министерства образования РФ от 10 июля 2003 г. № 2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»; Уставом школы и иными нормативными актами Российской Федерации.

1.2. Настоящее Положение регламентирует правила организации платных дополнительных образовательных услуг (далее по тексту — платные услуги) в МАОУ «СОШ № 25 г.Челябинска» (именуемое далее школа).

1.3. Настоящее Положение регулирует отношения, возникающие между заказчиком, потребителем и исполнителем при оказании платных услуг в школе. Платные дополнительные образовательные услуги – это услуги, оказываемые Школой по дополнительным образовательным программам в сфере образовательных услуг, ориентированных на все возрастные категории от 6 лет и более без ограничений в возрасте, осуществляемые сверх финансируемого бюджетом муниципального задания.

1.4. Применяемые термины: «заказчик» — организация или гражданин, имеющие намерение заказать, либо заказывающие платные образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги лично; «исполнитель» — школа, другие образовательные и не образовательные учреждения и организации, граждане, занимающиеся индивидуальной трудовой педагогической или иной деятельностью, оказывающие платные услуги в школе.

1.5. Школа предоставляет платные услуги в целях наиболее полного удовлетворения образовательных и иных потребностей обучающихся, населения, улучшения материально-технического оснащения, качества образовательного процесса в школе.

1.6.  Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на основе лицензии, выданной Школе на реализацию образовательных программ в области образовательных услуг, за счет внебюджетных средств: средств родительской платы, спонсоров, сторонних организаций, учреждений, объединений или частных лиц.

1.7. Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности школы (в рамках основных образовательных программ и государственных общеобразовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.

1.8. Отказ заказчика (в данном случае учащегося школы, его родителей (законных представителей) от предлагаемых платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему школой основных образовательных услуг.

1.9. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшить качество основной образовательной деятельности школы.

2. Перечень  платных дополнительных образовательных услуг и приносящей доход деятельности:

 2.1. Школа вправе оказывать населению, предприятиям, учреждениям и организациям следующие платные дополнительные образовательные услуги:

- Преподавание специальных курсов и дисциплин;

- Раннее эстетическое развитие;

- Подготовка детей к обучению в Школе;

- Репетиторство с обучающимися других учебных заведений;

- Организация и проведение реабилитационных, арттерапевтических занятий;

- Организация и проведение на базе Школы учебно-методических мероприятий (семинаров, тренингов, мастер-классов и т.п.) в целях повышения квалификации педагогических работников города и края (проведения семинаров, конференций, мастер-классов) в области образовательных услуг.

- Организация летних лагерных сборов, как для своих учащихся, так и для учащихся других образовательных учреждений;

- Организация и проведение дистанционных форм обучения;

- Другие образовательные услуги.

          3. Порядок оказания платных услуг 
3.1. Для оказания платных услуг школа создает следующие необходимые условия:  соответствие действующим санитарным правилам и нормам (СанПиН), 
-соответствие требованиям по охране и безопасности здоровья потребителей услуг;

-качественное кадровое обеспечение;

-необходимое учебно-методическое и техническое обеспечение.

3.2. . Платные дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О защите прав потребителя» могут оказываться только с согласия их потребителя. Отказ от предоставления платных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставленных ему основных услуг. 

3.3.Оказание платных дополнительных образовательных услуг проводится как в групповой так и в индивидуальной форме, количество учащихся в группах определяется спросом населения в платных образовательных услугах.

3.4. Ответственные за организацию платной услуги проводят подготовительную 
работу, включающую в себя изучение спроса граждан на предоставляемую услугу, рекламную деятельность, составление предварительной сметы доходов и расходов и другие необходимые мероприятия. Рабочий план подготовительного этапа согласуется с администрацией школы. 
3.5. В рекламную деятельность обязательно включается доведение до заказчика (в том числе путем размещения на информационных стендах в школе) достоверной информации об исполнителе и оказываемых платных услугах, обеспечивающей возможность их правильного выбора.

Информация содержит следующие сведения:

а) исполнитель (юридическое лицо) — наименование и место нахождения, а также сведения о наличии лицензии (если это образовательная деятельность), 
свидетельства о государственной аккредитации (для образовательных учреждений) с указанием регистрационного номера, срока действия и органа, их выдавшего; 
б) уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

в) стоимость платных услуг, оказываемых за основную плату по договору;

г) порядок приема и требования к заказчикам услуг (для заказчиков сопутствующих услуг — при необходимости);

д) перечень лиц, непосредственно оказывающих платные услуги и информацию о них;

е) порядок изменения и расторжения договора.

3.6. Исполнитель обязан также предоставить для ознакомления по требованию Заказчика, Потребителя:

а) устав школы;

б) лицензию на осуществление образовательной деятельности и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса в школе;

в) адрес и телефон учредителя школы.

3.7. Деятельность по оказанию дополнительных образовательных услуг регламентируется договором  между Школой и Потребителем, Заказчиком платных дополнительных образовательных услуг; расписанием занятий; табелем учета (посещаемости детей, рабочего времени педагога). Директор школы на основании предложений ответственных лиц издает приказ об организации конкретной платной услуги в школе. Приказом утверждается:

-порядок предоставления платной услуги:

-образовательная программа, расписание, график;

-кадровый состав;

-сметы доходов и расходов, в т.ч. расчет на одного потребителя для определения цены услуг;

-ответственность лиц за организацию платной услуги; льготы по оплате платной услуги. 

3.8. В рабочем порядке директор школы может рассматривать и утверждать: 
-расписание занятий; -при необходимости другие документы (функциональные обязанности, расчеты стоимости платной услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы и т.д.).

3.9. Директор заключает договоры с заказчиками на оказание платной дополнительной образовательной услуги и при необходимости платной сопутствующей услуги. Исполнитель не вправе оказывать предпочтение одному заказчику перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.

3.10. Договор заключается в письменной форме и содержит следующие сведения: 
а) наименование исполнителя и место его нахождения (юридический адрес), в данном случае «школа»;

б) наименование организации или фамилию, имя, отчество, телефон и адрес заказчика; в) сроки оказания платных услуг; г) уровень и направленность основных, дополнительных и иных программ, перечень (виды) платных услуг, их стоимость и порядок оплаты;

д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных услуг;

е) должность, фамилию, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени 
исполнителя, его подпись, а также подпись заказчика.

Примерная форма договора представлена в Приложении. 3.9.

В период заключения договоров по просьбе заказчика исполнитель обязан предоставить для ознакомления:

а) образцы договоров;

б) основные и дополнительные программы;

в) дополнительные образовательные программы, оказываются за плату только с  согласия заказчика;

г) расчеты стоимости (или смету) платной услуги;

д) договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой — у заказчика;

3.11. Платные услуги оказываются потребителям в свободное от образовательного процесса время. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных учебных классах. Наполняемость групп для занятий определяется в соответствии с потребностью потребителей, но не менее 5 человек и не более 25 в группе. Продолжительность занятий, времени общего досуга устанавливается от 30 минут  до 4 часов в зависимости от возраста обучающихся и оказываемых услуг в соответствии с расписанием занятий, графиком по оказанию платных услуг.

    

           4. Порядок получения и расходования внебюджетных средств
    4.1.Дополнительные услуги в соответствии с Постановлением Правительства РФ № 239 от 07.03.1995 «О мерах по упорядочению государственного регулирования цен (тарифов)», не входят в перечень услуг, цены на которые регулируются на государственном уровне или на уровне Российской Федерации.

   4.2. Учет платных слуг ведется в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету. 
   4.3.  Расходование привлеченных средств осуществляется в соответствии с перечнем статей затрат калькуляции стоимости обучения одного учащегося получающего платные дополнительные образовательные услуги, и планом финансово-хозяйственной деятельности. 
   4.4. Доходы от оказания платных дополнительных образовательных услуг полностью реинвестируются в школу, а суммы превышения доходов над расходами остаются исключительно в распоряжении МАОУ «СОШ № 25 г.Челябинска» для осуществления уставной деятельности. Средства, полученные от платных образовательных услуг, расходуются:

- на оплату договоров возмездного оказания услуг с начислениями;

- налоги;

- материальное стимулирование;

- производственное и социальное развитие,

- материальные и приравненные к ним затраты;

- содержание и обслуживание имущества и прочее.

     4.5. Стоимость обучения определяется калькуляцией стоимости обучения одного учащегося , получающего платные дополнительные образовательные услуги и фиксируется в договоре. 
     4.6. Оплата за обучение производится по безналичной форме расчета через терминалы, находящиеся в здании Школы «Дополнительные образовательные услуги», по системе «Город»  и устройствах самообслуживания, расположенных на территории города Челябинска, где размещена информационная база по МАОУ «СОШ № 25 г.Челябинска»  и по потребителям, а так же в кассу МАОУ «СОШ № 25 г.Челябинска». (при ее наличии). Обязанность по оплате дополнительных образовательных услуг возложена  на родителей  (законных представителей) учащихся.

      4.7. Задолженность по плате за обучение более одного календарного месяца без уведомления администрации Школы и уважительной причины рассматривается, как расторжение договора об оказании платных дополнительных образовательных услуг в одностороннем порядке. Под уведомлением о материальных затруднениях, повлекших задержку оплаты дополнительных образовательных услуг, понимается письменное заявление на имя директора Школы с приложением возможных документов, подтверждающих мотивацию несвоевременной оплаты.

       4.8. В случае болезни или длительного лечения  обучающегося свыше 10 календарных дней, при условии предоставления подтверждающих документов, производится перерасчет оплаты за обучение методом зачета за последующее обучение либо возврата денежных средств по предоставленным реквизитам родителю (законному представителю) обучающегося.

       4.9. Оплата труда преподавательского состава устанавливается согласно расчета сметы на очередной учебный год. Вариант оплаты труда отражается при заключении договора о возмездном оказании услуг с преподавателем.

5. Ответственность исполнителя и потребителя при оказании платных услуг. 
5.1. Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные договором, и в соответствии с его уставом.

5.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

5.3. При обнаружении недостатков оказанных платных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме заказчик вправе по своему выбору потребовать: 
а) безвозмездного оказания платных услуг, в том числе оказания  образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных услуг; 
в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных услуг своими силами или третьими лицами.

5.4. Заказчик вправе расторгнуть договор и потребовать полного возмещения 
убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных платных услуг не устранены исполнителем либо имеют существенный характер. 
5.5. Если исполнитель своевременно не приступил к оказанию платных услуг или если во время оказания платных услуг стало очевидным, что оно не будет осуществлено в срок, а также в случае просрочки заказчик вправе по своему выбору: а) назначить исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен 
приступить к оказанию платных услуг и (или) закончить оказание таких услуг; б) потребовать уменьшения стоимости платных услуг: в) расторгнуть договор.

5.6. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных услуг, а также в связи с недостатками оказанных платных услуг.

5.7. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета.

 6.Заключительный раздел
 6.1. Финансовые средства, полученные от платных дополнительных  образовательных услуг  поступают на  счет Школы.  Приход и расход этих средств предусматривается бюджетом школы, отчет о его реализации предоставляется Учредителю в соответствии с инструкцией о бухгалтерском учете. 
6.2. Кроме того,  администрация школы по итогам финансового года предоставляет отчет о поступлении и расходовании финансовых средств за обучение учащихся на родительском собрании школы. 

 

 

 

 
