ПАМЯТКА РУКОВОДИТЕЛЮ
 по работе в Автоматизированной системе  «Сетевой Город. Образование» (АС «СГО»)



АС «СГО» доступна с любого компьютера, подключенного к локальной сети школы или к сети Интернет, по адресу http://netschool.umc74.ru/ 


Настоятельно рекомендуется сменить свой пароль для входа в систему (раздел Персональные настройки, кнопка «сменить пароль»). 


Просим Вас:

1) Регулярно просматривать доску объявлений и сообщения почтовой системы АС «СГО»;

2) Непременно отвечать на поступающие сообщения, желательно немедленно. Очень важно, чтобы написавший Вам получил отклик!

3) Периодически «вывешивать» объявления по своему направлению работы на доску сообщений, способствовать тому, чтобы сотрудники знакомились с ними и сообщали о прочтении или выполнении. Обратите внимание на то, кому Вы адресуете объявление: учащимся, учителям, родителям или всем пользователям АС «СГО».

4) По необходимости отправлять сообщения авторам объявлений о прочтении и дальнейших действиях. Важно, чтобы поместивший объявление получил Ваш отклик.

5) По мере подключения к АС «СГО» родителей (о чем будет сообщаться) опробовать контакт через почту АС; 

6) Поддерживать в АС «СГО» свежую информацию по своему направлению работы и по своему предмету: 

- на доске объявлений;

- в расписании общешкольных мероприятий;

- в электронном журнале по Вашему предмету.

7) Сообщать администратору системы или _________________ замечания и предложения по работе системы, желательно, через почту АС «СГО».

Контакты: _____________________
